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TERMO DE RESPONSABILIDADE
ACESSO AOS RECURSOS DA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Pelo presente Termo de Responsabilidade declaro estar ciente da utilizagdo dos Recursos da
Tecnologia da Informacédo, e comprometo-me a:

Acessar a internet/intranet somente por necessidade de servigco ou por determinagéo expressa de
superior hierarquico, realizando as tarefas e operacdes em estrita observancia aos procedimentos,
normas e disposi¢cdes contidas na instrucdo normativa que rege 0 acesso a internet/intranet e

utilizacdo de e-mails;

1. N&ao revelar, fora do ambito profissional, fato ou informacdo de qualquer natureza deque
tenha conhecimento por forga de minhas atribui¢des, salvo em decorréncia de decisdo competente

na esfera legal ou judicial, bem como de autoridade superior;

2. Responder, em todas as instancias, pelas consequéncias das acdes ou omissées deminha
parte que possam por em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimentode arquivos e

dados confidenciais ou das transac¢fes a que tenha acesso;

3. E de minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e disponibilidade das
informacBes contidas em minha caixa postal (e-mail), devendo comunicar por escrito a chefia
imediata quaisquer indicios ou possibilidades de irregularidades, de desvios ou falhas identificadas
no sistema de correio, sendo proibida a exploracdo de falhas ou vulnerabilidades porventura

existentes;

4, Utilizar a caixa postal (e-mail) colocada a minha disposicdo somente por necessidadede
servi¢co ou por determinacdo expressa de superior hierarquico, realizando as tarefas eoperacgoes,
em estrita observancia aos procedimentos, as normas e as disposi¢cdes contidas na instrucao

normativa que rege o acesso a internet/intranet e utilizagéo de e- mails;

5. Manter a necessaria cautela quando da exibicdo de dados em tela, impressora ou nagravagao

em meios eletrdnicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoasnéo autorizadas.

6. E proibido aos usuarios:

e utilizar os recursos da tecnologia da informagdo em desacordo com 0s principios

éticos da Administracé@o Publica;
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e visualizar, acessar, expor, armazenar, distribuir, editar ou gravar material de
natureza pornogréfica, racista, jogos, musica, filmes e outros relacionados, por meio de uso de

recursos tecnoldgicos desta Prefeitura;

e acessar sites ou servigos que representem risco aos dados ou a estrutura de redes
da Prefeitura;

e fazer copias ndo autorizadas dos softwares desenvolvidos ou adquiridos pela
Prefeitura.

7. Sao considerados usos inadequados dos equipamentos de informatica:

e instalar hardware em computador da Prefeitura;

e instalar softwares de qualquer espécie em computador da Prefeitura;

e reconfigurar a rede corporativa ou inicializa-la sem prévia autorizacéo expressa;

e alterar o local de instalacdo dos equipamentos/hardwares de informética, sem
prévia autorizacao;
o efetuar montagem, alteracdo, conserto ou manutencdo em equipamentos da

Prefeitura sem o conhecimento do setor de Tecnhologia da Informacao;

Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os procedimentos anteriormente
descritos, comprometendo-me a respeita-los e cumpri-los plena e integralmente.

Natividade da Serra, de de

Ciente:

RG:
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