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PORTARIA N° 110 DE 14 DE AGOSTO DE 2024.

INSTITUI COMISSAO MUNICIPAL DE INVENTARIO E
AVALIACAO PARA REALIZACAO ANUAL  FisICO-
FINANCEIRO, AVALIACAO INICIAL E REGULARIZACAO DAS
INFORMAGCOES DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS DA

PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE DA SERRA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

EVAIL AUGUSTO DOS SANTOS, Prefeito Municipal de Natividade da Serra, no uso
de suas atribuicdes legais.

Considerando a necessidade de proceder ao inventario patrimonial, para efeito de
comprovacao de existéncia fisica dos bens méveis, de sua localizag@o, bem como de sua utilizacdo e
estado de conservacéo;

Considerando o disposto no paragrafo 3°, artigo 106 da Lei Federal n° 4.320/64;

Considerando que se faz necessario a baixa de materiais permanentes e de consumo
que se encontram obsoletos, antiecondmicos ou inserviveis em disponibilidade:

RESOLVE:

ARTIGO 1° - Nomear Comissao Municipal de Reavaliacéo, Baixa, Registro, Controle,
Carga, Superviséo do Patriménio Publico, com o objetivo de realizar o tombamento e o levantamento

dos bens patrimoniais em todos os prédios do Municipio, composta pelos seguintes membros:
Presidente:

Gilberto Fernandes de Faria -Matricula 754
CPF/MF n® 276. XXX XXX-29

MEMBROS:

Linciro Aparecido — Matricula 1125
CPF/MF n° 328 XXX.XXX-07

Jodo Bosco dos Santos- Matricula 378 9/

CPF/MF n°125.XXX.XXX-06
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ARTIGO 2° - Para fins desta Porta'ria considera-se:
- Patriménio - conjunto de bens, direitos e obrigacbes suscetiveis de apreciagdo econbémica,
obtida por meio de compra, doacio, permut

identificada e registrada;

a ou por outra forma de aquisicdo, devidamente

ll-  Bens moéveis — aqueles que, pelas suas caracteristicas e natureza, podem ser transportados

sem perda de forma e valor, sendo classificados como materiais permanentes;

lll-  Bens inserviveis — todo material que esteja em desuso, obsoleto ou irrecuperavel para o
servico publico;

IV- Baixa de bens — procedimento de exclus3o de bem do acervo patrimonial do Poder Executivo,
V- Descarte de bens- inutilizacdo de bens 1 6veis patrimoniais.

ARTIGO 3° - A comissdo de Iinventério de bens permanentes do Municipio de

Natividade da Serra tem por finalidade coordenelzr a realizag&o do Inventario de bens permanentes e

apresentar relatério anual, quanto aos resultados da verificagdo quantitativa e qualitativa dos

equipamentos e materiais permanentes em uso na instituicdo com registro patrimoniais e cadastrais e

dos valores avaliados com os respectivos registros contabeis.

ARTIGO 4° - Compete a comissao de levantamento e avaliacdo:
I-Programar, coordenar, orientar
Patriménio da Prefeitura;

controlar e fiscalizar as atividades referentes ao

[l-Promover a avaliagdo e controle dos bens integrantes do acervo da Prefeitura,

através de seu cadastro central e de relatérios d1e situacdo sobre sua alteracdo enviada pelos setores:

[l-Realizar levantamento periédicos ou especificos no tocante ao uso e disponibilidade

de bens integrantes do cadastro patrimonial;
IV-Realizar o inventario anual dos bens patrimoniais;
V-Manter o registro dos responsaveis por bens integrantes do patriménio:
VI-Avaliar o estado dos bens e pr‘apor 0 seu reparo e reposigao;

VII-Emitir ata circunstanciada apds realizacéo de todo trabalho,
Vlll-Realizar outras atividades correlatas.

ARTIGO 5° - A Comiss&o de Inventario de bens Permanentes, em estreita articulacéo
com os agentes responsaveis, coordenara as agdes relativas a:

I-Verificacdo da existéncia fisica
nos departamentos da Prefeitura;

dos equipamentos e materiais permanentes em uso
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ll-Levantamento da situacéo e estado de conservagéao dos bens permanentes e suas

necessidades de manutencao e reparo;

lll-Conciliagdo dos bens permanentes do Municipio e consolidagdo dos dados

levantados;

IV-Apuragéo de qualquer irregula
com as normas legais pertinentes.

ridade ocorrida com o bem permanente, de acordo

ARTIGO 6°- Os titulares das STcretarias/Departamentos seréo responsaveis pela
prestacéo das informacées solicitadas pela comiss&o de inventario de bens patrimoniais.

ARTIGO 7°- Fica vedada a movim?ntagéo de bens permanentes, até que seja cumprido

0 prazo estabelecido para a execuc&o dos trabalhos da comissao.

ARTIGO 8° - Estabelecer o prazo de 90 (noventa) dias para realizagéo do servigo,
podendo ser prorrogado, mediante solicitagdo motivada.

ARTIGO 9° - Esta Portaria entra

em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario, em especial a Portaria

n.° 128, de 11 de agosto de 2021.

Registre-se e publique-se.

Natividade da Serra| 14 de agosto de 2024.

Evail Augusto dos Santos

Prefeito Municipal




